Manual poskytovaniu a vydokladovaniu finan¢nych prostriedkov

Bratstva pravoslavnej mladeze na Slovensku - SYNDESMOS

Pravidla finan¢nej podpory z celkového prijmu zaplateného podielu dane

1. Struktura finanénej podpory
Bratstvo pravosldavnej mladeze na Slovensku — SYNDESMOS finan¢ne podpori akcie, ktoré su
organizované jednotlivymi skupinkami a jednotlivcami (len v pripade edi¢nej ¢innosti). V rdmci svojich
finanénych moznosti bude podporovat napriklad:

e Sportové akcie, pute, tury

e Duchovné besedy

e Akcie pre deti (tdbory, MDD, umelecké aktivity- prednes, vytvarna sutaz)

e MladeZnicke stretnutia (opekacky, veselica/ples)

e Edi¢na Cinnost (vydavanie brozdr, knih, omalovanie, puzzle, ...)

2. Opravneny ziadatel
Ako opravneny Ziadatel sa chape veduci skupiny alebo nim povereny zastupca (dalej len ,veduci®).
Veduci si pripravi Ziadost o finanény prispevok, ktora sa v papierovej forme spolu s pozvankou prilozi
k zapisnici z vykonného vyboru na ktorom bol finanény prispevok zZiadany. Veduci mbze ziadat
o finanény prispevok len na akciu, ktora je v rdmci Struktury fin. podpory a organizuje to jeho skupinka.
V pripade, Ze sa nejedna o akciu organizovanu skupinkou nie je povolené ju finan¢ne podporit.
Vynimka:
Ediéna &innost — Ziadost vydanie broZdry/knihy/omalovanky/puzzle (dalej len ,dielo”) mdZe poZiadat
autor diela prostrednictvom niektorého z¢lenov ediénej rady. Ediénd rada bude komunikovat
s ziadatelom a vyhotovi Ziadost podla Prilohy ¢. 2. Edi¢na rada predlozi Ziadost na vykonnom vybore.

3. Vyska financnej podpory
Na zaklade vydavkov z minulosti m6Zzeme stanovit priblizne hranice finanénej podpory pre jednotlivé
druhy akcii:
Sportové akcie: 100-250€
Duchovné besedy: 50-100€ (v pripade Ze ide o jednodiiovu akciu)
Akcie pre deti:
MDD- 100-250€
Letny tabor: v zavislosti od financnej situacie cca 5-8€/dieta
Umelecké aktivity: 100-250€
Mladeznicke stretnutia (opekacka, veselica/ples): jednodriové: 50-100€, Vikendové (pripadne viac
driové) -100-200€
Oslavy BPM: 200-600€ (s prihliadnutim na to ¢i ide o vyrocie a v akom meste)

4. Forma ziadosti a nasledne vyuctovanie
Ziadost musi obsahovat planovany rozpocet t. j. na ¢o konkrétne budu finanéné prostriedky pouzité.
Postup pri podavani Ziadosti:

1. Kazdu jednu aktivitu je potrebné najprv prekonzultovat s vedenim a ekonémom. Pretoze moze
ist o originalnu aktivitu a preto je potrebné ju posudit individualne. Svoj napad napiste mailom
pre vedenie (t. j. prezident+ viceprezidenti + ekondm).

2. Po odsuhlaseni napadu mozete pristlpit k predloZeniu Ziadosti o finanény prispevok podla
Prilohy €. 1 - vzor alebo Prilohy €. 2 - vzor predtym ako sa akcia/edi¢na ¢innost uskutocni.



Ziadost je potrebné podat (zaslat mailom) najneskér 2 dni pred konanim vykonného vyboru,
aby sa sfiou mohli ¢lenovia vykonného vyboru oboznamit a pripravit si pripadne otazky.
Origindl verziu Ziadosti veduci odovzda prezidentovi v defi konania vykonného vyboru spolu
s pozvankou alebo v pripade edi¢nej ¢innosti ukdzkou ak je to mozné.

Finanény prispevok, bude poskytnuty vo vyske 60% Ziadanej sumy pred akciou a zvySnych 40%
bude doplatenych po predloZeni dokladov. V pripade, Ze ide nového Ziadatela a vykonny vybor
si nie je isty, Ze doklady budi véas a spravne predlozené moze byt prispevok vo vyske 100% zo
Ziadanej sumy poskytnuty az po predloZeni dokladov.

Veduci po uskutocneni akcie je povinny najneskdér do mesiaca predloZit doklady (pokladni¢ny
blocek, faktura, prijmovy pokladnicny doklad) ekondmovi. Doklad moze zaslat aj
o skenovany/odfoteny mailom. Spolu s dokladmi zaslat v pripade akcie aj prezenénu listinu
Ucastnikov.

V pripade, ak sa ekonémovi nepozdava pouzitie finanéného prispevku méze predlozit navrh
vykonnému vyboru na prehodnotenie poskytnutého prispevku alebo jeho ¢asti.

Co méiete za peniaze na akciu kupit a ¢o nie?
Finanéné prostriedky méZete pouZit len tie poloZky, ktoré st na zozname oprdvnenych vydavkov.

Opravnené vydavky

Polozka Podpolozka

Tovary a material
Zahrnia tovary a materidly, ktoré sa v priebehu
realizdcie akcie spotrebuju alebo znicia

kanceldrske potreby

pracovny material (farby, latky a pod.)
Sportové potreby

materidl, s ktorym sa bude dalej kreativne
pracovat ( tricka, pohare a pod.)

» material na pripravu obcerstvenia
(potraviny)

VV VY

Sluzby

prendjom priestorov a techniky

prendjom tovarov s vacSou hodnotou, resp.
tovarov, ktoré sa budu dat vyuZit aj po
ukonceni projektu (kozené lopty, stan,
tenisové rakety a pod.)

grafické spracovanie a tlac tlacovin

potla¢ predmetov

preprava materialu (ako sluzba)

postovné

kopirovanie

Y VY

VVVVY

Neopravnené vydavky:

vydavky, ktoré vecne nesuvisia s akciou, (napriklad organizujem veselicu tak nemdzem si dat
preplatit nakup futbalove] lopty)

vydavky, ktoré ¢asovo nesuvisia s akciou (napriklad blocky/faktiry z roku 2018 ak sa akcia
konala v roku 2019)

vydavky, ktoré neboli zahrnuté v Ziadosti alebo neboli vopred odsuhlasené vykonnym vyborom
VYDAVKY NA POHONNE HMOTY (NAFTA, BENZIN, PLYN), NA NAKUP STRAVNYCH LISTKOV,
ALKOHOL



Doklady, ktoré je potrebné doloZit k zictovaniu oprdvnenych vydavkov

PoloZzka rozpoctu Povinné doklady Poznamka
e pokladni¢né bloky, alebo Faktura prijmovy pokladni¢ny
e prijmovy pokladni¢ny doklad, alebo doklad méze byt vystaveny len
Tovar, material, e faktdra + vypis z Uctu, alebo na Bratstvo pravoslavnej
sluzby e faktdra + prijmovy G¢tovny doklad resp. mlddeze na Slovensku -
doklad o vklade finanénych prostriedkov SYNDESMOS
na ucet

Uhrada dokladov (moznosti):

1. Hotovostou. NIE KARTOU!

2. Uhradou z bankového uctu. V pripade uhrady faktury alebo zmluvy o ndjme priestorov.
Najjednoduchsie je tento doklad poslat rovho ekonémovi mail, aby to uhradil priamo z bankového

uctu bratstva.
Je moiné uhradit doklady aj z vlastného bankového uétu avsak vtomto pripade je potrebné

k fakture doloZit potvrdenie o uhrade z bankového Gétu.

Formy dokladov:

1. doklad z registracnej pokladne t. j. blocek

LXF Jedrota, Vrarov nad TepTou,
sPolretee drestva
Hinestie sloboay 79
09201 Vranov nad Toslau
Prevadzka: 02-065 DIhe Keova B
(3413 Dire Klcovo
1C0: 21737200 DIC: 2020528521
1E0PH: SK2020528521

> kad pakladnice: BBBZ0205285210056

kod pokladni K =
¢ poklachiceicida ROZOK STANDSRD 430 #MIG

8 ks 0,08 EuR 0.2
VAJICKA M VOUNE

15 %5 0.09 Er 1.35C

' T SPOLU: 2.07 €
celkova suma platenej ceny Hotovost T'JZ Fﬂi

Sadzba Bez CPH (PH S DFH

20% (C) 1.72 0.35 2.07

Qicel 1.72 0.35 z2.07
> Pak ladn. dak|, 3026/23,01. 2018 06:30:52
CRP: BCEYB0FA-SF409EBA-F 4400B0OD- 8T 1BFR0F -0

datum a ¢as _—¥  B49S510

UI0: O-C308 1845693340 1E9R 18ASE93BEDIE 16

[m] % [a]
=
OKP: overovaci kod Ir

podnikatela E 1

DYERIE DOKLAD POHOCDU CR KoDU
Japlatene 2.[!/}[;(
Yydane 0,00 EUR

Cislo karly: 993820047905



Prijmovy pokladni¢ny doklad. TaktieZz v koldnke prijaté od Bratstvo pravoslavnej mladeze

na Slovensku - SYNDESMOS

Firma

PRIJMOVY

pokiadniény doklad ¢.

184851

2. Faktura musi obsahovat fakturacné udaje bratstva (NIE na fyzicki osobu napr.
Fakturaéné Udaje odberatela: Janko Hrasko, Jedlova 30, 04988 Sala)
Fakturacné udaje:
Bratstvo pravosldavnej mladeze na Slovensku - SYNDESMOS

Bayerova 8 080 01 Presov 1
1C0:17075947, DIC:021531556

ot Do [
Orfia 10 IC0: 4443229 fax
04001 Koice-Staré Mesto DE: 19 L
Slovenska republika & DPH: SK2022695719  Zap: O Koake |, Odd: B.ro., Viezka o 225830
Faktura 91906032
Objednavka:
POVOOna Takiira (e dotvopise / Marchopiss)
‘Odberatel
Bratstvo pravoslavnej mladeZe na Slovensku -
SYNDESMOS
Bayerova 8
Platba:  prevodom 08001 PreSov
Doprava: DPD Slovenska republika
Ditum Symbol
wystavenia: 10062018 kondtantny: 0008 Koneény prijemea ICO: 17075047
splatnosti: 24062M9 variabilng: 31906032 _ DIE: X215315568
dodania: 10.08.2010 pecificky: . . 1C DFeE:
e B o ej mladeZe na - SYNDESMOS
cisio: 2924896117 / 1100 05001 Procow
IBAN: SK43 1100 D000 0029 2489 6117 SWIFT:TATRSKEX  recubiik
V& obchodny zastupea: [Dominika Budzakova
Faktingjeme Vim
Oenadenie dodavky Lislo zikazky Polstm.j mj Cemazam. DPH% bez DPH DFH sDPH
mﬂgm ZEHS W0 ks [ XTI 8 45 748
M is moare posial sl
e e e
jednorazova pry Z61ans 1,00 bal [T ] 10,00 2m 12,00
20 ks Gerveng eilm
SRR
potia dodaného textiu Z61ans 100 ks mm 0 270,00 5400 22400
Ziklad  Vj3ka DPH Spolu
Zaoir. mocklad  10% 0,00 0,00 0,00
e S p e i Zrava v %: 0.00
Nllmgdzba BEE L oo D Spolu na thradu: 363,46 S
Inizend sadzha 0% .00 0.00 0.00 .
P 0% ey 056 3340 Zaplateny preddavok: 0,00
SPOLU 302.88 6058 363,46 Zostava uhradit’: 363,46
Pon.: Fodnaty S wriane SUm Zaoininkol.

Vsetky doklady nech su aj prefotené (pretoze blo¢ky zvyknd velmi rychlo vybledniit).



Nazorny priklad k vyictovaniu:

Dna 20.1.20XX bol schvaleny prispevok na veselicu vo vyske 200€, ktord sa mala konat 25.1.20XX.
Tento prispevok sa mal pouZit na:

100 € prenajom priestorov

50 € obcerstvenie hosti

50 € nakup cien do tomboly.

Prispevok bol vyplateny vopred vo vyske 60 % celkového prispevku t. j. 60 € a zvySnych 40€ bude
doplatenych po predlozeni dokladov.

Dna 30.1.20XX su predloZené k doklady k zi¢tovaniu spolu so zoznamom Gcastnikov.

A to faktura z prendjom priestorov, ktora je vystavena na fakturacné Udaje bratstva a je vo vyske 100€.
Pokladni¢né doklady za nakup potravin vo vyske 55 € a cien ako napriklad zapisniky, nastenné hodiny,
vaza v celkovej vyske 60€.

Celkova vydokladovana suma je 215€. KedZe 60€ uZ bolo vyplatenych a prispevok bol schvéleny vo
vySke 200 € ekondm preplati zvysnych 40 € v hotovosti alebo na ucet Ziadatela.



Priloha €. 1 - vzor

Ziadost o finanény prispevok na akciu

Ziadatel”

Skupina
Meno a priezvisko veduceho skupiny
(pripadne zastupcu)

Poskytovatel: (toto prosim nemazat)

Bratstvo pravoslavnej mladeze na Slovensku -
Syndesmos

Bayerova 8

080 01 Presov

Ndzov akcie:

Ddtum realizdacie akcie:

Miesto realizacie:

Predpokladany pocet ucastnikov:

Vstupny poplatok: (ak nie je uviest 0 €)

Cislo Gctu: (na ktory méze byt zaslany finanény
prispevok)

Kratky popis akcie:

Planovany rozpocet

Polozka

Popis

Tovar a material:

Na realizdciu akcie budeme potrebovat materidl
na zabezpecenie obcerstvenia (chlieb, maslo,
$unku, atd.) Dalej budeme potrebovat ceny pre
sutazZiacich ako su zdpisniky, perd, klucenky.
Odhadovand potrebnd suma: 50 €

Sluzby:

Na akciu potrebujeme prenajat telocvicriu
vytlacit pozvdnky a diplomy.

Odhadovand potrebnd suma: prendjom
telocvicne 100€ a tlac 5€

Celkova odhadovana suma:

155€

V (mesto) , dna ................

Podpis Ziadatela




Priloha €. 2 - vzor

Ziadost o finanény prispevok na edi¢nt ¢innost

Ziadatel (¢len edi¢nej rady
v mene autora): prosim

uviest aj meno autora

Poskytovatel’ Bratstvo pravoslavnej mladezZe na Slovensku — SYNDESMOS
Bayerova 8
080 01 Presov

Krdtky popis edi¢nej Cinnosti (tlac knihy, broZury, puzzle, pexeso,..) na ktoru Ziadate financny
prispevok. Popise prosim uviest pocet kusov, ktoré ostanu k dispozicii Bratstvo pravoslavne;j
mladeZe na Slovensku — SYNDESMOS.

Napriklad:

Vydanie knihy o stvoreni sveta pre deti vo veku 0+. Tato kniha bude napisand tak, aby to
pochopilo malé dieta, budd v nej hlavne vela kresieb pre lepsie pochopenie. Budeme mat 15
stran. Chceli by sme vydat 500 ks z toho 250 ks ostdva Bratstvu pravoslavnej mladeze na

Slovensku — SYNDESMOS.

Tabulka so sihrnnymi informaciami

Pocte kusov: 500
Predpokladand cena/ks: 1,5€/ks
Celkovo Ziadame: 750€
Predpokladany datum vydania: 30.10.20XX

Podpis Ziadatela



Priloha &. 3 Priklada sa k obom typom Ziadosti. Vyplia sa na vykonnom vybore

Potvrdenie o schvdleni/neschvdleni Ziadosti

Toto potvrdenie sa vyhotovi v 2 kdpiach (1 pre Ziadatela, 1 pre vykonny vybor) ndsledne sa priloZi
k Ziadosti, aby sme vedeli v pripade chybajliceho zaznamu v zapisnici potvrdit v akej sume bola
Ziadost schvalena pripadne neschvalena.

Vyhodnotenie Ziadosti (vyplni sa na vykonnom vybore)

Ziadost bola (zakruzkovat): Schvélena/neschvalena

Vyska schvaleného prispevku:

Datum schvalenia:

Podpis (prezidenta):

Podpis (ziadatela):

V pripade potreby zdévodnenie:



